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Concorso pubblico per I'assunzione a tempo pieno ed indeterminato di un "Istruttore Amministrativo” cat. C

PRESELEZIONE DEL 22/05/2018

1

Agli accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento:

1

si applicano i principi di diritto pubblico;

si applicano, ove non diversamente previsto, i principi del codice civile in materia di obbligazioni e
contratti in quanto compatibili;

non sono soggetti a particolari principi.

2
3
2

Ai sensi del D.lgs. 267/2000, quando, una deliberazione del consiglio o della giunta comunale,
puo essere dichiarata immediatamente eseguibile?

1 |Mai.
2 |Nel caso di deliberazioni di appalti di opere pubbliche concernenti lavori di somma urgenza
3 [Nel caso di urgenza, con il voto espresso dalla maggioranza dei componenti.
Ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad un’istanza, ovvero debba essere iniziato
4 d’ufficio, le pubbliche amministrazioni: N
1 |hanno il dovere di concluderlo; N
2 |hanno la facolta di concluderlo ma entro un termine ragionevole. S
3 |hanno il dovere di concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento espresso; »
i Ai sensi dell’art. 51 del D.Lgs. n. 50/2016, al fine di favorire I'accesso delle microimprese, piccole

e medie imprese, le stazioni appaltanti:

devono individuare specifiche categorie di prestazioni di importo non superiore a 40.000 euro

suddividono gli appalti in lotti funzionali

stipulano apposite convenzioni con le associazioni di categoria maggiormente rappresentative

Ai sensi della legge 241/1990, gli accordi tra pubbliche amministrazioni:

| (N =

Devono essere stipulati in forma pubblica amministrativa autenticata

no

devono essere sottoscritti con firma elettronica semplificata ai sensi del Digs 82/2005 (codice
del’lamministrazione digitale)

w

devono essere sottoscritti con firma digitale, oppure elettronica avanzata ai sensi del Digs 82/2005
(codice dellamministrazione digitale), ovvero con firma elettronica qualificata

Nel codice civile, il contratto di appalto & definito come:

il contratto con il quale una parte si obbliga, verso corrispettivo di un prezzo, a eseguire, a favore
dell'altra, prestazioni periodiche o continuative di cose.

il contratto col quale una parte assume, con organizzazione dei mezzi necessari e con gestione a
proprio rischio, il compimento di una opera o di un servizio verso un corrispettivo in danaro.

il contratto che ha per oggetto il trasferimento della proprieta di una cosa o il trasferimento di un altro
diritto verso il corrispettivo di un prezzo.

Ai sensi del D.Igs. 267/2000, ogni proposta di deliberazione sottoposta alla giunta comunale, che
non sia mero atto di indirizzo:

deve essere accompagnata, oltre che dalla relazione di fattibilita dell'assessorato competente, dal
parere in ordine alla regolarita tecnica del responsabile del servizio interessato e, in ogni caso, del
responsabile di ragioneria in ordine alla regolarita contabile.

deve essere accompagnata dal parere in ordine alla sola regolarita tecnica del responsabile del servizio
interessato e, qualora comporti riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell'ente, del responsabile di ragioneria in ordine alla regolarita contabile.

deve essere accompagnata dal parere in ordine alla sola regolarita tecnica del responsabile del servizio
interessato e, in ogni caso, del responsabile di ragioneria in ordine alla regolarita contabile.

Il provvedimento amministrativo ad efficacia durevole pud essere revocato da parte dell'organo
che lo ha emanato ovvero da altro organo previsto dalla legge:

per ragioni sopravvenute anche non prevedibili al momento dell'adozione e previa congrua motivazione,

Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse ovvero nel caso di mutamento della situazione di fatto non
prevedibile al momento dell'adozione del provvedimento o, salvo che per i provvedimenti di
autorizzazione o di attribuzione di vantaggi economici, di nuova valutazione dell'interesse pubblico
originario,




per sopravvenuti buoni motivi di cui Famminisirazione deve dar conto nella parte motiva del
provvedimento;

Ai sensi dell’art, 32 del D.Lgs. n. 50/2016, I'offerta presentata dal concorrente e vincolante:

Per novanta giomi

per il periodo indicato nel bando o nellinvito e, in caso di mancata indicazione, per centottanta giorni
dalia scadenza del termine per la sua presentazione

per il periodo indicato nel bando o nellinvito e, in casa di mancata indicazione, per novanta giorni dalla
scadenza del termine per la sua presentazione

E annullabite il provvedimento amministrativo adottato:

in violazione di legge o viziato da eccesso di potere o da incompetenza,

in difetto assoluto di attribuzione;

in elusione del giudicato

11

Non e annullabile il provvedimento adottato in violazione di norme sul procedimento o sulla
forma degli atti qualora: ,

per la natura vincolata del provvedimento, sia palese che il suo contenuto dispositivo non avrebbe
potuto essere diverso da quello in concreto adottato. i provvedimento amministrative non & comungue
annuliabile per mancata comunicazione dell'avvio del procedimento qualora Famministrazione dimostri
in giudizio che il contenuto del provvedimento non avrebbe potuto essere diverso da guelio in concreto
adottato,

per la natura discrezionale del provvedimento, sia palese che ii suo contenuto dispositivo non avrebbe
potuto essere diverso da quello in concreto adottato. I provvedimento amministrativo non & comunque
annullabile per mancata comunicazione dell'avvio del procedimento qualora l'amministrazione dimostri
in giudizio che il contenuto del provvedimento non avrebbe potuto essere diverso da quelio in concreto
adottato;

per la natura vincolata del provvedimento, I'Amministrazione dichiari che il suo contenuto dispositivo
non avrebbe potuto essere diverso da quello in concreto adottato. Il provvedimento amministrativo non
& comunque annullabile per mancata comunicazione delfavvio del procedimento qualora
Pamministrazione dimostri in giudizio che il contenuto def provvedimento non avrebbe potuto essere

|diverso da guello in concreto adottato;

Al sensi dell’art. 42 del D.lgs. 267/2000, il consiglio comunale & l'organo competente ad
approvare:

Le convenzioni tra comuni;

Ii regolamento sullordinamento degli uffici e dei servizi; :

W N~

imiazion: in matena di oran di vendita, anche per asporto, e di somministrazione di trevande alcoliche e
superalcoliche

—
o

Ai sensi del D.lgs, 267/2000, che cosa & il mandato di pagamento ?

& una speciale forma di assegno bancario, firmato dal sindaco e dal segretario comunale, a favore di un
determinato creditore

& un ordine dato al tesoriere, di pagare una determinata somma ad uno o pit creditori determinati

& un documento in base al quale 1l tesoriere pud staccare un assegno a favore di un creditore del
comune

Ai sensi delle legge 241/1990, cosa si intende per diritto di accesso?

Il diritto di poter accedere agli uffici amministrativi delle pubbliche amministrazioni

II diritto di produrre memorie e prendere visione di documenti amministrativi

Wi —

Il diritto degli interessati a prendere visione ed estrarre copie di documenti amministrativi

iy
N

Ai sensi dell’art. 23 del D.Lgs. n. 50/20186, la progettazione in materia di lavori pubblici si articola:

secondo tre livelli di successivi approfondimenti tecnici, in progetto di fattibilita tecnica ed economica,
progetto definitivo e progetto esecutivo;

secondo due livelli di successivi approfondimenti tecnici, in progetto definitivo e progetto esecutivo;

secondo quattro livelli di successivi approfondimenti tecnici, in progetto preliminare, in progetto di
fattibilita, in progetio definitivo e progetto esecutivo,

16

Al sensi del D.Lgs. n. 50/2016, prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti
pubblici, e stazioni appaltanti, in conformita ai propri ordinamenti:

verificano la disponibilita di bilancio ed eventualmente impegnano le somme;




2 lcontattano le imprese aggiudicatrici;
decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di

3 selezione degli operatort economici e delle offerte.

171Cosa si intende per A.N.A.C.?

1 [Agenzia Nazionale Anti Corruzione;

2 |Autoritd Nazionale Anti Corruzione;

3 [Ambito Nazionale Anti Corruzione.

Nella procedura di cui al’articolo 36, comma 2 lettera a), {affidamenti di importo inferiore a

18140.000 euro) del D.lgs. 50/2016, la stazione appaltante pud procedere ad affidamento diretto
tramite:

i |determina a contrarre, © atto equivalente, che contenga, in modo semplificato, Poggetio
delvaffidamento, I'importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei
requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti;
delibera di Giunta che contenga tutti gli elementi essenziali del contratto e che dia conto delie ragioni

2 |lanalitiche per cui la stazione appaltante intende avvalersi della procedura sempiificata (cosiddetto
affidamento per cottimo fiduciario);
determina a contrarre che individui il fornitore estratto a sorte dalfelenco istituito presso PANAC ai sensi

3 dellart. 78 del Codice;

Ai sensi delfart. 32 del D.Lgs. n. 50/2016, divenuta efficace 'aggiudicazione, e fatto salvo
19|l'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti, la stipulazione del
contratto di appalto o di concessione ha luogo:

; entro | successivi sessanta giorni, salvo diverso termine previsto nel bando o nellinvito ad offrire,
ovvero l'ipotesi di differimento espressamente concordata con l'aggiudicatario;
entro i successivi settanta giomi, salvo diverso termine previsto nel bando o nell'invito ad offrire, ovvero

2 Pipotesi di differimento espressamente concordata con I'aggiudicatario,

3 inel termine discrezionalmente stabilito dallamministrazione.

20 Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016, Se la stipulazione del contratto non avviene nel
termine fissato, I'aggiudicatario puo:

1 mediante atto notificato alla stazione appaltante, sciogliersi da ogni vincolo o recedere dal contratto;

2 lincamerare la cauzione;
promuovere azione risarcitoria nei confronn dell'znte, salvo che sia stata effettuata la consegna lavori
sotto riserva di legge.

21| Ai sensi dell’art. 95 del D.L.gs. n. 50/2016, | criteri di aggiudicazione:

1 |non conferiscono alla stazione appaltante un potere di scelta illimitata dell'offerta;

2 |conferiscono alla stazione appaltante un potere di scelta illimitata dell'offerta;

3 |sono liberamente determinabili dal’amministrazione.

o9 Ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. n. 50/2016, Le stazioni appaltanti, nel rispetto dei principi di
trasparenza, di non discriminazione e di parita di trattamento, procedono ail'aggiudicazione
degli appalti e ail'affidamento dei concorsi di progettazione e dei concorsi di idee, sulla base:

1 {del criterio del prezzo pil basso;
del criterio dell'offerta economicamente pit vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto

o |qualitd/prezzo o sulla base dell'elemento prezzo o del costo, seguendo un criterio di comparazione
costo/efficacia quale il costo del ciclo di vita, conformemente allart. 96;

3 |del criterio del prezzo pit basso e della migliore qualita.

Ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs. n. 50/2016, Nelle procedure di aggiudicazione di contratti di

23 appalti o di concessioni, limitatamente ai casi di aggiudicazione con il criterio dell'offerta
economicamente pili vantaggiosa la valutazione delle offerte dal punto di vista tecnico ed
economico:

1 |& affidata in ogni caso at RUP;

5 & affidata ad una commissione giudicatrice, composta da esperti nello specifico settere cui afferisce

foggetio del contratto;




& affidata ad una commissione giudicatrice composta da coloro che hanno svolto una funzione ¢
incarico tecnico o amministrativo relativamente al contratto del cui affidamento si tratta.

24

Ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016, La nomina dei commissari e la costituzione della commissione
devono avvenire:

dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte;

prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte;

Wk —

contemporaneamente alla scadenza del termine fissato per la presentazione delie offerte.

TAl sensi deil’art. 77 del D.Lgs. n. 50/2016, La commissione € costituta:

da un numero dispari di commissari, non superiore a cinque, individuato dalla stazione appaitante e puo
javorare a distanza con procedure telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni;

da un numero di commissari non inferiore a cinque e pud operare solo in seduta riservata;

da un numero di commissari stabilito in relazione al valore delfappalto e puo lavorare a distanza, con
procedure telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comupicazioni.

26

Al sensi dellart, 17 del D.igs. 50/2016, le disposizioni del codice appalti non si applicano:

agli appalti e alle concessioni di servizi legali concernenti la rappresentanza legale di un cliente da parte
di un avvocato ai sensi del'articolo 1 della legge 9 febbraio 1982, n. 31, e successive modificazioni, in
procedimenti giudiziari dinanzi a organi giurisdizionali o autorita pubbliche di uno Stato membro
del’'Unione europea o un Paese terzo o dinanzi a organi giurisdizionali o istituzioni internazionali;

2 la tutti i servizi legali;
solo agli appalti e alle concessioni di servizi legali concernenti la rappresentanza legaie di un cliente da

3 lparte di un avvocato ai sensi dellarticoio 1 della legge 9 febbraio 1982, n. 31, e successive
modificazioni,

27 Ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016, Le disposizioni del codice appalti non si applicano, tra gii altri,
agli appalti e concessioni di servizi:

1 |concernenti i servizi d'arbitrato e di conciliazione;

2 |a qualsiasi forma di consulenza legale; '

3 |a servizi di informazione giuridica indipendentemente dal loro valore;
Al sensi dell’art, 21, del D.Lgs. n. 50/2016, le amministrazioni aggiudicatrici al fine della

28 programmazione degliacquisti e dei lavori:
adottanc il programma biennale degli acquisti di beni e servizi e it programma triennale dei lavori

T pubblici. : : .

5> [Adottano il programma triennale degli acquisti di beni servizi e lavori
Adottano un programma triennale ed un elenco annuale per | servizi di importo stimato inferiore a

3 40).000 euro e per i lavori di valore stimato inferiore a 100.000 euro
Per affidamenti di importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro per i lavori, o

291alle soglie di cui all'art. 35 Digs 50/2016 per le forniture e i servizi, le stazioni appaitanti, salva la
possibilita di ricorrere aile procedure ordinarie, procedono:
mediante procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori €CONOMIC

4 (per i lavori, e, per i servizi e le forniture di almeno cinque operatori economici individuati suila base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli
inviti;

> mediante procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno tre operatori economici
per i lavori, e, per i servizi e le forniture di almeno dieci operatori economici individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, secondo 1a discrezionalita dell'ente;

3 [secondo if criterio di rotazione, sorteggiando le offerte presentate.

30|Ai sensi del D.lgs. 50/2016, nei mercati elettronici, per gli affidamenti di importo inferiore a

40.000 euro, la verifica sull’assenza dei motivi di esclusione di cui alt’art. 80 & effettuata:

su un campione significativo in fase di ammissione e di permanenza, dal soggetto responsabile
delllammissione al mercato elettronico. Resta ferma la verifica sull'aggiudicatario,

su tutti | concorrenti in fase di partecipazione alla gara;

solo in fase di aggiudicazione.
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