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CAPO |
Indicazioni preliminari

ART. 1- DEFINIZIONI

1. Ai fini delle disposizioni del presente regolartee per “legge” si intende la L. 7 agosto 1990, n.
241.

2. Ai fini delle disposizioni del presente regolartee per “contributi” si intendono le sovvenzioni,
contributi, i sussidi, gli ausili finanziari e labuzione di vantaggi economici di qualunque gener
di cui all’art. 12 delle legge.

CAPO Il
OGGETTO

ART. 2- FINALITA ED AMBITO DI APPLICAZIONE

1. Il presente regolamento uniforma le procedurmamstrative del Comune ai principi della legge
e dello Statuto Comunale.

2. Il regolamento si applica a tutti gli i proce@inti amministrativi, promossi d’ufficio o attivati
obbligatoriamente a seguito di iniziativa di padiegcompetenza del Comune.

CAPO 1lI
TERMINE DEL PROCEDIMENTO

Art. 3- TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

1. La giunta comunale determina, per ciascun tiperacategorie di procedimenti, nei casi in cui il
termine non sia gia determinato da fonti legisktivregolamentari, il termine per la conclusione
dei procedimenti.

2. Quando il termine sia stato gia determinatoatane regolamentari comunali la Giunta puo
comunque modificarlo.

3. | termini determinati per la conclusione deigadimenti amministrativi non devono superare i
novanta giorni salvi i casi in cui , tenendo codédla sostenibilita dei tempi sotto il profilo
dell’'organizzazione amministrativa, della naturgldimteressi pubblici tutelati e della particolare
complessita del procedimento, sia indispensabifissazione di termini superiori. | termini non
posSsono comungque superare i centottanta giorre $aleccezioni di legge.

4. Il termine per la conclusione del procedimentn determinato da fonti legislative o
regolamentari ed in difetto di determinazione degdella giunta deve intendersi pari a atrenta
giorni.

ART. 4 - ATTIVAZIONE DEL PROCEDIMENTO
1. Il procedimento e attivato su istanza di pactalora leggi o regolamenti prevedano la

presentazione di un'istanza, comunque denominéfanainistrazione Comunale e il relativo
obbligo di provvedere. L’istanza puo essere pregargnche per fax e via telematica, nel rispetto



delle disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000145 e successive modifiche ed integrazioni e del
D.LGS. 7 marzo 2005, n. 82 e successive modifechmtegrazioni.

2. Il procedimento e attivato d'ufficio in presemiiain‘istanza per cui non vi &€ obbligo di
provvedere, di segnalazioni che sollecitino I'mézto dell’Amministrazione Comunale, nonché
gualora cio sia previsto dalla normativa vigentpialora '’Amministrazione Comunale sia tenuta
ad avviare l'attivita procedimentale al verificatsdeterminate circostanze o in date prestabilite.

ART. 5- DECORRENZA DEL TERMINE

1. Il termine per i procedimenti d’ufficio decomlalla data di adozione dell’atto propulsivo.
2. Qualora l'atto iniziale promani da organo oaidfidi altra amministrazione, il termine iniziale
decorre dalla data del ricevimento, da parte deh@ee, della richiesta o della proposta.

3. Il termine per i procedimenti ad iniziativa d@irpe decorre dalla data di ricevimento della
domanda o dell'istanza.

4. Nel caso di consegna diretta della domandaaozst, la data € comprovata dalla ricevuta
rilasciata dall'ufficio di Protocollo generale; nedso di trasmissione mediante servizio postale, la
data e comprovata dal timbro datario apposto aNer

Art. 6 - AVVIO DEL PROCEDIMENTO E TERMINI PER LA BA CONCLUSIONE

1.Tutte le domande, dichiarazioni o istanze, catedalla documentazione richiesta essenziale ai
fini dell'istruttoria, devono essere redatte n&lene e nei modi stabiliti dall’amministrazione e
comunque formalizzate per iscritto. Le stesse pusgssere inviate anche per posta, per fax o in
via telematica.

2. Qualora siano trasmesse con modalita informdgocdomande devono essere sottoscritte con
firma digitale dall'interessato ed inviate tramgtenail alla casella di posta elettronica certificat
istituzionale dell’ente pubblicata sul sito istitmzale e sul sito dell'Indice delle pubbliche
amministrazione del CNIPA.

3. L'istanza e valida, anche se priva di firma @ilgi, quando l'autore ¢ identificato dal sistema
informatico con l'uso della carta d'identita elatica o della carta nazionale dei servizi, ovvero
attraverso le altre modalita indicate dalla legge.

4. L'istanza deve contenere, a pena di inammissipie generalita di chi la presenta, il titolo
legittimante la richiesta ed indicare specificatatael provvedimento richiesto.

5. | termini per la conclusione del procedimento:

* SONO sospesi, per una sola volta, qualora diisieirla necessita di integrare o regolarizzare la
documentazione presentata dal soggetto istanteyowi acquisire informazioni e certificazioni su
stati e fatti o qualita non attestati in documendiin possesso del Comune o non direttamente
acquisibili presso altra Pubblica Amministrazionenché pareri o nulla osta da parte di soggetti
con i quali non esista alcuna intesa sui tempilp@ascio, per un periodo comungue non superiore
a 30 giorni. E fatto salvo quanto previsto dall'a.

6. La sospensione inizia con la richiesta dellgmézione documentale o del parere, ed i termini
riprendono a decorrere per la parte residua alineento degli atti richiesti;

* sono interrotti dalla comunicazione di cui alsegsivo art. 18 .

7. Decorsi i termini di cui al presente articoldieché l'inerzia del’Amministrazione perdura,
entro un anno dalla scadenza degli stessi, i shggeressati possono proporre ricorso al
competente Tribunale Amministrativo Regionale aisselell’art. 21bisdella |. 1034/1971, senza
necessita di previa diffida all’ Amministrazionefdita salva la riproponibilita dell'istanza, ove ne
ricorrano i presupposti.



8. Il precedente comma non si applica nei casuiraksilenzio del’ Amministrazione é attribuito
dalla legge il significato di assenso o diniego.

ART. 7- IRREGOLARITA DELLA DOMANDA E INCOMPLETEZZADELLA
DOCUMENTAZIONE

1.0ve la domanda dell'interessato sia ritenutgdlsge o incompleta, il responsabile del
procedimento, nel rispetto delle disposizioni ddPIR. 28 dicembre 2000, n. 445 e del D.LGS. 7
marzo 2005, n. 82 e successive modifiche ed iaggni, ne danno tempestiva comunicazione al
richiedente e, comunque, entro dieci giorni, azoed raccomandata con a.r., via fax o per via
telematica, sempre che l'interessato abbia autiozdette modalita nell'istanza, indicando le
cause della irregolarita o della incompletezzajuasti casi il termine per la conclusione del
procedimento é prorogato di tanti giorni quantimercorrono dalla data di spedizione della
richiesta fino a quella di ricezione dei documesteissi.

CAPO IV —
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

ART. 8 - L'UNITA ORGANIZZATIVA ED IL CAPO SETTORE

1. La Giunta Comunale con propria deliberazionévidda, per ciascuna categoria o tipo di
procedimenti qualora non sia gia stabilito da iftegislative o regolamentari sovraordinate , l@ni
organizzativa responsabile dell’istruttoria e dnbgltro adempimento procedurale, nonché
all’'adozione del provvedimento finale, qualora dudigma non sia di competenza di un organo
politico. Individua altresi il termine entro cuigfocedimento deve concludersi.

2. Salva diversa determinazione, il responsabil@aeedimento € il capo settore preposto all’'unita
organizzativa competente per materia.

ART. 9 - FUNZIONI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. Ciascun capo settore puo affidare ad altro dipete addetto all’'unita la responsabilita
dell'istruttoria e di ogni altro adempimento ineteil singolo procedimenterma restando la
competenza propria all'adozione del provvedimen@d, ove competente . In questo caso ai sensi
del presente regolamento il termine responsabllprdeedimento deve intendersi riferito al
dipendente incaricato per le attribuzioni e funzessegnateql|i.

2. Il dipendente assegnatario dell'istruttoria desituire gli atti del procedimento al capo sefto
competente, per lI'adozione del provvedimento finahéro un congruo termine anticipato
(determinato dallo stesso capo settore) precediestadenza del termine per I'adozione del
provvedimento stesso

3. Qualora I'adozione del provvedimento finale s@et organo diverso dal responsabile del
procedimento sara quest'ultimo oppure il respotesalel procedimento istruttorio incaricato che
provvedera a restituire gli atti istruttori murdella proposta di provvedimento entro lo stesso
termine di cui al comma precedente.

4. Il responsabile del procedimento svolge le fanzindicate nell’art. 6 della legge ed i compiti
indicati nelle disposizioni organizzative e di seiw, ivi compresi quelli attinenti all'applicazien



delle disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 20004%b.45volge altresi le funzioni e gli ulteriori
adempimenti attribuitigli in virtu di altre vigentiormative(ad. es D.Ls.163/2006, L.R. 14/2002).
3. Nel caso di inerzia da parte dei responsabilpdeedimenti nella predisposizione del
provvedimento finale entro i termini previsti dakpente regolamento, previa diffida si dara luogo
ad intervento sostitutivo fatta salva la disposigiaell’art. 2 comma 9 della Legge.

ART. 10 - PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DI PIU' UNITAORGANIZZATIVE

1. Il responsabile dell'intero procedimento, ovepurcedimento interessi piu settori, € colui che
cura l'istruttoria del procedimento principale gse I'andamento dello stesso anche per le fasi che
non rientrano nella sua diretta competenza, damgalso all’azione amministrativa e, qualora
necessario, sollecita la conclusione delle suddasiesuggerendo altresi soluzioni, come accoadi fr
amministrazioni, idonee a garantire in ogni casoolaclusione del procedimento. Egli provvede
alle comunicazioni agli interessati, informanduoiche delle strutture che intervengono
successivamente nel procedimento

2. In particolare, il responsabile del procedimesdncorda, per tipi di procedimenti o per singoli
procedimenti, con le unita organizzative competealie fasi successive, la ripartizione dei tempi a
disposizione di ciascuna, entro il termine compl@sBssato nel presente regolamento,
sollecitandone, ove occorra, il rispetto.

Art. 11 - COLLABORAZIONE NELL'ATTIVITA ISTRUTTORIA

1. Le strutture organizzative coinvolte nell’'istaria sono tenute a garantire al responsabile del
procedimento la massima collaborazione ai finirdtempestivo, efficace e completo espletamento
dell'istruttoria e conclusione del procedimentorenktermine previsto.

ART. 12- PARERI E VALUTAZIONI TECNICHE

1. Per quanto riguarda I'acquisizione di parerakitazioni tecniche necessari allo svolgimento
dell'istruttoria nellambito del procedimento amnstrativo si rinvia agli articoli 16 e 17 della
legge.

2. Per I'ottimizzazione delle fasi endoprocedimémiterite alla acquisizione di pareri o di
valutazioni tecniche, 'amministrazione puo stipalaon le altre amministrazioni pubbliche
interessate protocolli d’'intesa finalizzati a gdnanla tempistica di resa degli elementi valwtati
richiesti e, in caso d’inadempienza, misure alteveali pari garanzia per il buon esito del
procedimento.

ART. 13 - FORMALIZZAZIONE DEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI
DISCOSTAMENTO FRA ISTRUTTORIA E PROVVEDIMENTO FINAE

1.1l responsabile del procedimento, ove competaqpure il diverso organo competente del
Comune, formalizza le decisioni elaborate nell’amblel procedimento amministrativo, con un
provvedimento espresso.

2.0gni provvedimento illustra lo svolgimento dattivita amministrativa, evidenziando i
presupposti di fatto e di diritto della decisione.

3. La fase istruttoria del procedimento, qualoratgiralmente separata da quella decisoria, deve
concludersi con una relazione scritta del respalesdbl procedimento istruttorio . Pertanto, il
responsabile del procedimento competente ad adatiaovvedimento finale, oppure il diverso
organo competente, se diverso dal responsabilerde¢dimento, deve motivare nel provvedimento
finale le ragioni che, eventualmente, lo abbiarwito a discostarsi dalle risultanze dellistrugor



ART. 14 - MOTIVAZIONE DEI PROVVEDIMENTI

1.0gni provvedimento amministrativo dev'esserei@sgnente motivato.

2. La motivazione del provvedimento amministratileve indicare i presupposti di fatto e le
ragioni giuridiche che hanno determinato la deaisjon relazione alle risultanze dell'istruttoria.

3. In ogni caso deve sempre darsi conto di memauiéizioni, documenti presentati oltreché delle
ragioni del loro eventuale accoglimento o rifiuto.

4. Se le ragioni della decisione risultano da atto dell'amministrazione richiamato dalla
decisione stessa, insieme alla comunicazione ditgligma deve essere indicato e reso disponibile,
a norma della presente legge, anche l'atto cuissgdniama.5. La motivazione non é richiesta per
gli atti normativi e quelli a contenuto generale.

6. In ogni atto notificato al destinatario devorssere indicati il termine e I'autorita cui e podsib
ricorrere.

CAPOV
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

ART. 15 - COMUNICAZIONE DELL'AVVIO DEL PROCEDIMENTO

1. L’avvio del procedimento é reso noto mediantmwoicazione personale e tempestiva ai
soggetti di cui all’art. 7 della legge come di siégindicati:
a) i destinatari del provvedimento finale;
b) i soggetti che per legge o regolamento devotesvanirvi;
C)) i controinteressati, se individuati o facilmeimdividuabili.

2. La comunicazione deve contenere I'oggetto detgulimento promosso, il termine per la
conclusione del procedimento ,I'indicazione delitarorganizzativa competente, il nominativo del
responsabile del procedimento, I'ufficio pressosiypuo prendere visione degli atti e I'orario di
accesso all’'ufficio medesimo, il termine entroulade gli interessati possono presentare memorie
scritte e documenti, i rimedi esperibili in casongrzia dell’amministrazione.

3. La comunicazione, formalizzata nei modi e couatieti cui ai commi 1 e 2, puo essere prodotta,
con tempistica adeguata, anche con le modalitégteestal D.LGS. 7 marzo 2005, n. 82 e
successive modifiche ed integrazioni, purché assicunotizia dell’avvio del procedimento a tutti i
soggetti interessati e controinteressati.

4. L'omissione, il ritardo o lI'incompletezza dedtamunicazione possono essere fatti valere, anche
nel corso del procedimento, solo dai soggetti diimaao titolo alla comunicazione stessa,
mediante segnalazione scritta al responsabilaidgd’ organizzativa competente, il quale é tenuto
a fornire, nel termine di dieci giorni, gli opponi chiarimenti o ad adottare le misure necessarie,
anche al fine di garantire la partecipazione delpo al procedimento.

5. Qualora, per il numero dei destinatari, la coimazione personale non sia possibile o risulti
particolarmente gravosa, o vi siano esigenze @ritaldel procedimento, il responsabile del
procedimento, motivando adeguatamente, puo predéspatre all’affissione all’albo pretorio, altre
forme di pubblicita, quali ad es. comunicato std sieb istituzionale, comunicati stampa, avvisi
pubblici o altri tipi di comunicazione pubblica

6. La comunicazione non e necessaria ove sussisagioni di impedimento derivanti da particolari
esigenze di celerita, come, a titolo esemplifiaatie ordinanze di cui agli artt. 50 e 54 d.Igs.
267/2000 e gli altri provvedimenti connotati datalare urgenza. La sussistenza di tali ragioni
dovra essere adeguatamente dimostrata in sedetigiaione del provvedimento finale.

7. Resta comunque salva la facolta del responsdélilprocedimento, se competente, o del diverso
organo competente, di adottare, anche prima dedlggte comunicazioni, provvedimenti cautelari.



ART. 16 — L'INTERVENTO VOLONTARIO

1. I soggetti di cui all’art. 9 della legge possontervenire nel procedimento.

2. L’atto di intervento deve contenere gli elemenili per la individuazione del procedimento al
quale l'intervento e riferito, i motivi dell'inteento, le generalita ed il domicilio dell'intervenie.
3. Il responsabile del procedimento deve valutarg soggetto interveniente sia in possesso dei
requisiti di cui all’art. 9 della legge, in casdeamativo, deve inviare all'interveniente una
comunicazione contenente le informazioni di cuadll 8, secondo comma, del presente
regolamento; in caso negativo, deve comunicarelvarado adeguatamente, le ragioni ostative
all'intervento.

ART. 17 — MODALITA DI PARTECIPAZIONE

1. I destinatari della comunicazione di avvio delgedimento e i soggetti intervenienti ai sensi
dell'art. 9 della Legge, di seguito indicati cortdrmine “gli interessati”, possono prender visione
degli atti istruttori relativi a procedimenti iloiso, che li riguardano, eccetto che per gli atiip
guali il diritto di accesso e escluso.

2. Gli interessati possono presentare memorigaeritocumenti entro un termine non superiore ai
due terzi dell'intera durata del procedimento.

3. Nel corso del procedimento, e comunque non blteemine previsto nel comma precedente, gli
interessati possono produrre documentazione aggauotettificata di parti non sostanziali oppure
addurre osservazioni e pareri, anche mediante iandgzersonali, il cui esito deve essere
verbalizzato.

4. Gli interessati possono assistere a sopralustjispezioni personalmente o attraverso un proprio
rappresentante.

5. Il responsabile del procedimento dispone le mrisuganizzative idonee ad assicurare I'effettiva
partecipazione al procedimento, anche mediantkzaat di prestampati e/o modulistica disponibili
sul sito web o presso 'unita organizzativa compiete

ART. 18 - COMUNICAZIONE DEI MOTIVI OSTATIVI ALLACCOGLIMENTO

DELL'ISTANZA

1. Qualora, nei procedimenti ad istanza di parfeesponsabile del procedimento rilevi, in esito
all'istruttoria compiuta, motivi che ostano all’agdimento dell'istanza, li comunica
tempestivamente agli istanti, che entro 10 gioosg®no presentare osservazioni scritte e
documenti. In tal caso i termini di cui agli atsono interrotti e decorrono nuovamente dalla data
di presentazione dei documenti o, in mancanzaa dahdenza del termine di 10 giorni.

2. Dell’eventuale mancato accoglimento di tali ogaeioni e data ragione nella motivazione del
provvedimento finale.

3. La comunicazione preliminare non e richiestai peocedimenti concorsuali.

ART. 19 - EFFICACIA DEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIM

1.Per provvedimenti limitativi della sfera giurididegli interessati e nei casi nei quali
'amministrazione debba adottare provvedimentiiomgongano oattivamente 'adempimento di
obblighi specifici nei suoi confronti, il Comuneaa nel rispetto di quanto previsto dagli articoli
21 bis e 21 ter della legge.



2.L’efficacia dei provvedimenti amministrativi adiati dall’amministrazione € immediata, salvo
che non sia diversamente stabilito dalla leggalisiaosizioni regolamentari o dal provvedimento
stesso.

3.L’efficacia ovvero I'esecuzione del provvedimeptm essersospesa, soltanto per gravi ragioni e
per il tempo strettamente necessario, dallo steggmo che lo ha emanato ovvero da altro organo
previsto dalla norma legislativa. Il termine dedtzspensione e esplicitamente indicato nell’atto che
la dispone e puo essere prorogato o differito paraola volta, nonché ridotto per sopravvenute
esigenze.

ART. 20 - NULLITA’ ED ANNULLABILITA’ DEL PROVVEDIM ENTO

1.La nullita e I'annullabilita del provvedimentorsndisciplinate dagli articoli 21 septies e 21
octies della legge ai quali si fa espresso rinvio.

ART. 21 - REVOCA DEL PROVVEDIMENTO

1.Per sopravvenuti motivi di pubblico interessenaaso di mutamento delle situazioni di fatto
valutate o ancora per una nuova valutazione dil@sse pubblico originario, responsabile del
procedimento e del provvedimento finale, ove compiet, ovvero I'organo del Comune competente
ad adottare il provvedimento finale, possono rek@ca provvedimento amministrativo, secondo
guanto stabilito dall’art. 21 quinquies della legge

2. Il provvedimento revocato non produce effettiglarno della revoca.

ART. 22 - MISURE DI AUTOTUTELA

1.1l responsabile del procedimento e del provvediméinale, ove competente, ovvero l'organo del
Comune competente ad adottare il provvedimentdefipassono riesaminare un provvedimento
amministrativo, quando cio e opportuno o necessari@ase a ragioni di opportunita o di
legittimita che ne consiglino la revisione o Iat#nizione anche in ordine agli effetti dello steses
sulla base di quanto previsto nei successivi commi.

2. Il responsabile del procedimento e del provvetito finale, ove competente, ovvero I'organo del
Comune competente ad adottare il provvedimentdefipassono ritirare un provvedimento privo di
efficacia.

3. Il responsabile del procedimento e del provvedita finale, ove competente, ovvero l'organo del
Comune competente ad adottare il provvedimentdefina

possono procedere all’annullamento d’ufficio diprmovvedimento, quando si presenti illegittimo.
Nel procedimento di annullamento che deve avvemiteo un termine ragionevole, vanno
soppesate le ragioni di interesse pubblico e coatpaon quelle degli interessati e controinteréssat
4.1l responsabile del procedimento e del provvediméinale, ove competente, ovvero I'organo del
Comune competente ad adottare il provvedimentdefipassono convalidare un provvedimento
annullabile o revocabile, quando sussistano raglomiteresse pubblico che lo consentano e
guando cio avvenga in un termine ragionevole.

Art. 23 - ACCORDI INTEGRATIVI O SOSTITUTIVI DEL ROVVEDIMENTO

1. Amministrazione si riserva una generale fagalt concludere con i privati accordi per
determinare i contenuti del provvedimento e petitsii® il provvedimento stesso. Detti accordi
sono preceduti da determinazione dell’organo coemgetche ne esplicita le motivazioni

2.Per la stipulazione degli accordi di cui ai conpmacedenti si fa riferimento a quanto previsto
dall'art. 11 della legge.



3. Sono esclusi dalla definizione concordata i pesvmenti vincolati, quelli sanzionatori e quelli
previsti dall’art. 13, comma 1, della legge 241/98lyo che, per questi ultimi, discipline di settor
prevedano ipotesi di moduli convenzionali.

4. In relazione a procedimenti amministrativi fimahti al rilascio di autorizzazioni senza limite
temporale, ’Amministrazione puo pervenire allgstazione di accordi generali con il soggetto
interessato integrabili negli elementi di dettaglimo per anno, in relazione a condizioni di
contesto mutabili da sopravvenuti motivi di interegubblico incidenti sulla situazione di base.

ART. 24- ACCORDI DETERMINATIVI DEL CONTENUTO DEL ROVVEDIMENTO
FINALE

1. La Giunta Comunale determina le categorie dcgadonenti che possono essere conclusi previo
accordo preventivo con gli interessati, al fineleiierminare il contenuto discrezionale del
provvedimento finale.

CAPO VI
SEMPLIFICAZIONE DELL’AZIONE AMMINISTRATIVA

ART. 25 - CONFERENZA DI SERVIZI

1. Ogni qualvolta il perseguimento degli obietti@ll'Amministrazione Comunale comporti la
valutazione e I'esame contestuale di vari intenqgsiblici coinvolti in un procedimento
amministrativo, il responsabile del procedimentice di regola, a fini informativi, conoscitivi e
decisori, una conferenza di servizi:

a) tra i responsabili degli uffici del Comune irgesati, quando l'acquisizione di pareri, nullaosta,
visti ed autorizzazioni coinvolge solo articolazidell’Amministrazione Comunale;

b) tra i soggetti abilitati delle varie pubblich@ministrazioni, competenti al rilascio di
autorizzazioni, visti, pareri, nulla-osta, quan@dtivita procedimentale comporti passaggi istmitto
esterni.

2. In ordine all'indizione della conferenza di ser\si fa riferimento a quanto previsto dagli eofi
da 22 a 22 sexies della Legge Regionale n. 7 déBZIDOO.

ART. 26 - DICHIARAZIONE DI INIZIO ATTIVITA’ E SILENZIO ASSENSO

Per quanto riguarda i procedimenti amministrathe sono assoggettati a dichiarazione di inizio di
attivita e quelli per i quali sia applicabile ilexzio-assenso, si rinvia alla disciplina dettata
rispettivamente dall’art. 19 e dall’art. 20 dekgyje nonché da altre norme vigenti.

ART. 27 - DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE E AUTENTICAZIONE DI COPIE

1. Gli stati, fatti e qualita personali di cui alit. 46 del D.P.R. 445/00, nei rapporti con il Corau
sono comprovati con dichiarazioni, anche contesallastanza, sottoscritta dall'interessato e
prodotta in sostituzione delle normali certificazsio

2. Fatte salve le eccezioni espressamente pralafitelegge, in particolare quelle di cui all'a®.

del D.P.R. 445/00, tutti gli stati, fatti e qualgarsonali non compresi negli elenchi di cui al
precedente comma 1, anche relativi ad altri sopdjetui si abbia diretta conoscenza, sono
comprovati, dall'interessato, a titolo definitivoediante la dichiarazione sostitutiva di atto di
notorieta di cui all’art. 47 del citato D.P.R. 4@6/

3. La dichiarazione sostitutiva dell'atto di no#bai di cui ai precedenti commi, pud essere ricevuta
dal dipendente incaricato anche presso il domidéilbinteressato, nel caso di comprovata urgenza
e impossibilita a recarsi presso gli uffici comunal



4. |l responsabile dell'ufficio competente dispat@nei controlli, anche a campione, sulla veridicit
delle dichiarazioni sostitutive di cui al preseattcolo, e, in particolare laddove sussistano
ragionevoli dubbi sulla veridicita del loro contéauSi applicano le disposizioni sanzionatorie
previste dall’art. 21 della legge 241/90.

5. Nei casi in cui l'interessato debba presentiiegraninistrazione copia autenticata di un
documento, l'autenticazione puo essere fatta corol#alita di cui agli articoli 18 e seguenti del
D.P.R. 445/00.

ART. 28 - ACQUISIZIONE D'UFFICIO DELLA DOCUMENTAZIDIE

1. | documenti attestanti atti, fatti, qualita atssoggettivi, necessari per l'istruttoria del
procedimento, sono acquisiti d’ufficio quando sampossesso dell Amministrazione comunale,
ovvero sono detenuti, istituzionalmente, da altrelpiche amministrazioni.

L’Amministrazione comunale puo chiedere agli ingsai i soli elementi necessari per la ricerca
dei documenti.

2. Ai fini di cui al comma precedente, si applicdaalisposizioni dell'art. 43 del D.P.R. 445/00.

CAPO VII
CONCESSIONE DI CONTRIBUTI

ART. 29 — CRITERI E MODALITA
1. | criteri e le modalita cui I'amministrazioneweeattenersi per la concessione di contributi,iduss
ed ausili finanziari sono determinati dal Consigliomunale con idoneo atto regolamentare.

CAPO VI
LIMITI APPLICATIVI

ART. 30- LIMITI DI APPLICAZIONE DELLE NORME DEL CAO V

1. Ai sensi dell’art. 13 della legge, le disposizicontenute nel Capo V e nel Capo VI non si
applicano nei confronti dellattivita del’amminisizione Comunale diretta al’emanazioni di atti
normativi, amministrati generali, di pianificaziodee di programmazione, per i quali restano ferme
le particolari norme che ne regolano la formazidtsse non si applicano altresi ai procedimenti
tributari per i quali restano parimenti ferme letjgalari norme che li regolano, nonché ai
procedimenti previsti dal decreto-legge 15 genid&®l, n. 8, convertito, con modificazioni, dalla
legge 15 marzo 1991, n. 82, e successive moditiogz dal decreto legislativo 29 marzo 1993, n.
119, e successive modificazioni.

CAPO IX
DISPOSIZIONI FINALI

ART. 31 — MODALITA ATTUATIVE

2. La Giunta Comunale adotta con uno o piu agtiovvedimenti di cui agli art. 3, 8 e 24 entro sei
mesi dalla data di entrata in vigore delle presettlifiche regolamentari, previa ricognizione dei
procedimenti amministrativi di competenza dell’edéeparte dei capo settore da effettuarsi al piu
presto e comunque entro novanta giorni dall’entiratagore delle modifiche stesse.



